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ظن ور   ها و اطلاعات الکبرونیکی و تهیه نستت ه پشتتبینان  هنگهداری و پشتتبینانی ظن د داد ، اطمینان از  هدف از تدوین این روش اجراییهدف : - 1

 ین رفبن اطلاعات حیاتی  یمارسبان و در راسبای سیاست ارتقاء کیفیت خدظات در  یمارسبان    از  ازیا ی در زظان  روز اشکال در سرورها و جلوگیری از،

  اشد.نیکان غرب ظی

 .الزاظی است یمارسبان نیکان غرب   فناوری اطلاعاتین سند در واحد جرای ااكاربرد : دامنه  -2

 تعاريف : -3

های کپی شتد  ظممو   رای  ازگرداندن اطلاعات این نست ه  .شتودها و پایگا  داد  گفبه ظی ه تهیه و ذخیر  ستازی فای  (:Back Upپشتیباا    - 3-1

 روند.کار ظیهنگام آسیب دیدن و یا ظفقود شدن اطلاعات اصلی  ه

های اطلاعاتی ظممو  در قالنی که  رای  شتتتود. این پایگا ای از اطلاعات  ا ستتتاخبار ظن د گفبه ظی ه ظجموعه :(Data Baseها  پايگاه داده - 3-2

 شوند.ها قا   خواندن و قا   دسبرسی  اشند ذخیر  ظیها و رایانهدسبگا 

3-3 - Media :  تجهیزات یا ا زارهای ذخیر  سازی اطلاعات ظانندCD   وDVD   وBlue ray 

ن در اجرای این سند، حصول اطمینان از نگهداری و پشبینانی داد  ها  صورت ایمن ظطا ق  ا اسناد اسیاست  یمارسب  ببمارسیا : يیسباست اجرا -4

 ظی  اشد.ا لاغی سازظان های  ا دسبی و اسبانداردهای اعبنار  شی ویرایش پنجد 

 ظسئول فناوری اطلاعات  مسئول پاسخگو: -5

 اخیبارات :مسئولبت ها و  -6

 .  دارد  عهد   ر را ظش ص  زظانی   از   در  ازنگری و سند صحیح اجرای  ر ن ارت  تدوین، ظسئولیت  اطلاعات فناوری ظسئول-6-1

  هد  دارد .را  ر ع  ندسارت  ر اجرای صحیح ظدیر اجرایی ظسئولیت ن   -6-2

 .دندار  رعهد  را سند صحیح اجرای ظسئولیت  اطلاعات فناوری  کارشناس-6-3

 شبوه انجام كار :- 7

 مسئول اجرا  موارد

 ظسئول فناوری اطلاعات گردد.ظیها و اطلاعات الکبرونیکی و تهیه نس ه پشبینان روش اجرایی نگهداری و پشبینانی ظن د داد   -7-1

شتود و پرستن  ظر وطه ظلزم  ه اجرای صتحیح آن آظوزش داد  ظیفناوری اطلاعات    ه پرستن روش اجرایی ظر وطه   -7-2

 هسبند.
 ظسئول فناوری اطلاعات

روز یکنار  ه گیری  ر روی هر ستترور در هر شتتنانه Backupریزی  رناظه  Data Baseهای   ا استتبفاد  از قا لیت  -7-3

 .ظی شودتمریف های  انک اطلاعاتی  صورت خودکار  راساس قا لیت
 ظسئول فناوری اطلاعات

افزار و حجد اطلاعات تولید شتد  در هر استاس ظیزان اهمیت نرم و فاصتله زظانی آنها  ر Backupتشت یص تمداد    -7-4

 گردد.روز ظش ص ظیساعت شنانه
 ظسئول فناوری اطلاعات

(  ر روی سترور  کا  گرفبه ظی شتود و در HISشتب از دیبا ی  ستاظانه اطلاعات  یمارستبان   12هر شتب ستاعت    -7-5

صتنح  کا  ها فشترد  ظی شتود و  ر روی سرور دیگری کپی ظی شوند و یک نس ه از آن هد  ر روی سرور خار   3ستاعت  

روز  ر روی سترورها نگهداری ظی شتوند .  صتورت هفبگی  کا  ها  ر روی  30 یمارستبان کپی ظی شتود. این اطلاعات تا  

Media     در دو نست ه رایت ظی شتوند.  کا INCRIMENTAL  3ساعبی هر ساعت انجام ظی شود. و در ساعت    صتورت 

فناوری  کارشناس 

ظسئول  /اطلاعات 

 فناوری اطلاعات 
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صتنح  کا  ها فشترد  شتد  و  ر روی سترور دیگری کپی ظی شتوند.  کا  از سترورها و ظاشتین های   اری هر شتب ستاعت  

  روز نگهداری ظی شود. 7انجام شد  و تا   12

  شتود. ذخیر  ظی  در داخ   یمارستبان و در گاوصتندوض  تد حریق Mediaیک نست ه اطلاعات ذخیر  شتد   ر روی   -7-6

 ظی گردد.   افراداین نس ه ها پ  از دریافت رسید تحوی  
 ظسئول فناوری اطلاعات

 ظسئول فناوری اطلاعات شود.شود و توسط ایشان در ظحیط خار  از  یمارسبان نگهداری ظیتحوی  داد  ظی فرد اظین ه نس ه دوم   -7-7

 ظسئول فناوری اطلاعات نماید.های تکمی  شد   ر اجرای صحیح روش اجرایی ن ارت ظیاز طریق کنبرل چک لیست  -7-8

 

 پايش و نظارت: -8 -1

طراحی و ظطا ق   یالکبرونیک  فرم   یمارستتبان،  صتتورتظستتئول فناوری اطلاعات  فرظت و روش گزارش پایش اجرای ستتند  ا همکاری پایش:    -8-1

ظا  یکنار  6هر  و ظدیر اجرایی ه فناوری اطلاعات   ظسئولظا  یکنار توسط  3فرآیند ظر وط تصویب و ا لاغ خواهد شد. گزارش پایش اجرای سند هر  

  یمارسبان ظطرح خواهد شد.   در کمیبه فناوری و ظدیریت اطلاعات سلاظت

 ن ارت  ر اجرای صحیح این سند  ه شرح زیر خواهد  ود:ن ارت:   -8-2

 فناوری اطلاعات خواهد  ود.ی ظسئول واحد فناوری اطلاعات در اجرای سند  ر عهد  ن ارت  ر عملکرد پرسن   -8-2-1

 خواهد  ود. ییاجرادر اجرای درست سند  ر عهد  ظدیر  فناوری اطلاعات  ظسئول و   ظدیریت اطلاعات سلاظتن ارت  ر عملکرد ظسئول  - 8-2-2

،  صورت رونوشت  ه دفبر  هنود اجراییخطاب  ه ظدیر  فناوری اطلاعات  ظسئول گزارشات عدم انطناض در  از  زظانی تمیین شد  توسط    ارسال:   1تاصره

 شود.کیفیت انجام ظی

 مرجع تائبد، تصويب، ابلاغ، نگهداری، توزيع و بازنگری: -9

 ظدیریت اطلاعات سلاظت ظرجع تایید این سند خواهد  ود.فناوری و  ، کمیبه ییپ  از تایید اولیه ظدیر اجراتايبد:   - 9-1

  یمارسبان ظرجع تصویب و ا لاغ این سند خواهد  ود. ریی تصويب و ابلاغ:  - 9-2

نست ه اصت  این ستند در دفبر ستنجش و پایش کیفیت نگهداری خواهد شتد. توزیع نستس این ستند توستط دفبر ستنجش و نگهداری و توزيع:   - 9-3

 پایش کیفیت صورت خواهد گرفت.

ظستئول فناوری ، اجرایی یمارستبان، ظدیر   ریی این ستند توستط  هنود کیفیت  ه صتورت ستا نه ظورد  ازنگری قرار خواهد گرفت.  بازنگری:  - 9-4

 ی زظانی عادی  ازنگری ظطرح نمایند.توانند پیشنهاد  ازنگری در این سند را خار  از  از دفبر سنجش و پایش کیفیت ظیاطلاعات و 

 منابع و مراجع:- 10

10-1-  American Medical Record Association AMRA 

10-2-Fa.wikipedia.org/wiki 

1401سال  - ویرایش پنجد -اسبانداردهای اعبنار  شی -3-10  
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