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هدف از تدوین این سندد تویی  تاملات  ینن یش  هم  یمیند  یم سنمیب یش  هم  رنب یمیند  ارمکاینندنو و رینانیم  ه ین لاد یک تعنبی  و  هدف:- 1

 تعهنل کو د اکاین خدلام  ین ینممکان دک کاسام  سنمس  اطمندمن از لاباقی  ایمن و اثبیش  دک ینممکسامن  نکمن ربب لا  یمشد.

 اجبا  این سدد دک تممم یش  هم  یمیند  ینممکسامن  نکمن ربب ایزالا  اس .  دامنه کاربرد:- 2

  تعاریف:- 3

 خدلام  ین ینممکان یناکتیمط ینن یش  و واحد هم  ینممکسامن ین لاد یک تعبی  و تعهنل دک اکا  :تعامل بین بخشی- 3- 1

سننمسن  ینممکسنامن دک اجبا  این سندد اطمندمن از حیم ایمد  ینممک و ک می  اسنام داکدهم  ا اومن ایمنن لایاد  یب  سییاسیا اارایی بیرارسی:ا :- 4

 سنمس  هم  ایتر  از سی  سمزلام هم  یملادسا  و اسام داکدهم  ا ایمکیشی  ویبای  ردجم لا  یمشد.

 دکلام  -لادیب ربسامک ن سیربوایزک یمیند ن لاعئیینن یش  هم  تیشنص   مسئول پاسخگو:- 5

 مسئولیا ها و اخ:یارات :- 6

 د.ا یب  هده داکک سدد  مک  یب اجبا  صحنح و   دک یمزه زلام   لایشص شده ن یمز گب تدوینلاعئیین  یمکشدمس هممهدگ یددده ایمد  ینممک -1-6

 کا یب  هده داکد.  صحنح سددلادیب ربسامک  لاعئیین    مک  یب اجبا  -2-6

 د. سیربوایزک یمیند  / لاعئین یش  هم لاعئیین  اجبا  صحنح سدد کا یب  هده داک-3-6

شنیه ا جمم یمک: -7  

 موارد مسئول اارا 

فبایدد     ن رنیندهمدا  جه  اکتومیهم و اکادیزوم تاملال ینن واح  نلادیب ربسنامک  ط  جنعنم  یم سنبربسنامکان و سنیربوایزکان-7-1 لادیب ربسامک 

 کا ا تم لا   ممید.

ینممک رس از دسنایک رزشنو لاامی ن تیسنر ربسنامک لاعنئین یم ک می  اسنام داکدهم  ایمد  ینممک از یشین  ین  ایمن ا اومن-7-2 سیربوایزک یمیند 

 یش  دیگب و   مک  سیربوایزک یمیند  صیک  لا  رذیبد.

لاباقیا  دک سننمیب یش  همن رس از تمیند لااشصننص  3ان دک یش  هم  ویژه و ینممکان یم سنن ح ینممک ایمن ا اومن: 1تبصیر  

 ینهیش  الاکمن رذیب لا  یمشد.  

 .شیدا عم   اقدام لا       تاداد ینممکان دک یش  هم  عی  ین تادیل  نبومهدک صیک  ی  -7-3 سیربوایزک یمیند 

ا عنم   ین صنیک  فباخیان یم جمین جمی  افباد لایکد  نمز    لانن  نبومدک صنیک  افزای  حجم یمک  دک یش  هم  عنی  ین ت-7-4 سیربوایزک یمیند 

 .شیدیش  اقدام لا   

سنننیربوایز یمیند /  

 لاعئین شنی 

ینم همنمهدگ  و   نمک  ن     ننمز ینن تجهنزا  رزشنننک   نننبوک  دک یش ادک صنننیک  خبای  تجهنزا  و یمییدهلایاق   دک  -5-7

یب اسننمس ینعنن  تدوین شننده تجهنزا  جمیگزین واحد   نسننیربوایزک یمیند ن جمین جمی  تجهنزا  از یو یش  ین یش  دیگب

تجهنزا  رزشنک  از یش  جمیگزین ا جمم لا  شنید. دک صنیک   نمز ین ح نیک یمکشندمس تجهنزا  رزشنک  طی  ینعن    کمی   

 فباخیان لا  شی د.

ک و تنم  سنننیربوایز

 تدیع 

یم یش  لابتیر تاملال داشنان و جه  رمی    تنم تدیعن  ینممکسنامندک صنیک  ید حمن شندن ینممک تدیعن  لایات ین ییویدن  -6-7

همچدنن سنیربوایزک   .ینممک یب یمینن ینممک ح نیک لا  یمیدد و دک صنیک  هبنی ن  دم ا  یمب ین سنیربوایزک اطتا داده لا  شنید

 ین لادیب ربسامک  نزاکش لا  دهد. تنم تدیع  کالایاکد  دم ا  یمب  
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  - سنیربوایزک یمیند 

لاعنئیینن یش  هم  

لاعنئیینن  -واحدهمو

 شنی  یش  هم

سننبربسننامک یم لاعننئین شنننی  یش  دک شننبایر  مد  هممهدگ  لازم جه  اکتیمط یم یش  هم  یمیند  و ریننانیم   و  -7-7

 .سیربوایزک وق  کا لا ن  لا   ممید رمکاینندنو کا ا جمم لا  دهد و دک شبایر خمص و  دم رمسشگیی  لاعئین واحد لاشمطبن

همچدنن لاعنئین شننی  واحد هم  رینانیم   و رمکاینندنو  نز دک صنیک  لاینکل یم یش  هم  یمیند ن لای نیا کا جه  رنگنب  

 و ا جمم اقدالام  لازم ین سیربوایزک وق  اطتا لا  دهدد.

شننی  یش  و   انجن کا ین سنبربسنامک یم لاعنئین  سنیربوایزک وق  لای نیا کا رنگنب  لا  یددن اقدالام  لازم کا ا جمم داده و-7-8 سیربوایزک یمیند 

 یم لاعئین واحد ریانیم   یم رمکاینندنو اطتا لا  دهد.

سننیربوایزک یمیند  نزاکشننم  لابتیر یم تاملات  ینن یش  هم  یمیند  یم سننمیب یش  هم کا دک دفاب نزاکش کوزا ن ین لادیب  -7-9 سیربوایزک یمیند 

 ربسامک  و فبم نزاکش لادیبیا  ثی  لا   ممید.

سنم ان سنیربوایزکان کا یبکسن  یبده و لایاکد  دم ا  یمب دک تاملات  ینن یش  هم  یمیند    24لادیب ربسنامک  نزاکش   -7-10 لادیب ربسامک 

 یم سمیب یش  هم کا لا بح لا   ممید.

سننیربوایزک یمیند /  

یش     سنبربسنامکان

 هم

اقدالام  لاداخنن ا  اصنتح  تدوین شنده یب اسنمس  دم ا  یمب ن تیسنر لادیب واحد لابییطن اطتا کسنم   و  امی  حمصنل  -11-7

 ن لا  شید.یاکا سدج  و رمی  ینین از  ن ین لادیب ربسامک  و دک صیک   نمز دک یمنان 

لادیبان و لاعئیینن  

 یش  هم

ند  یم واحد هم  رمکاینندنو و... لایاکد جه  لاداخت  اصتح  کد  دم ا  یمب  منکبد یش  هم  یمیدک صیک  یبوز لایا -12-7

 ا تم لا   ممید. ین لادیب ربسامک 

دک صنیک   نمز ین اقتم داکوی  خمص خمک  از ینعن  داکوی   نبوک  و حنمت  لاصنیب یش ن دکخیاسن  و تحییل داکو از -7-13 لاعئین شنی 

 یش  دیگب یم از داکوخم ن یم   مک  سیربوایزک یمیند  ا جمم لا  شید.

دک صنیک  یدحمن شندن لاباجان یددده رمکاینندنون لاعنئین شننی   ن واحد یم سیربوایزک یمینن تممس نبفان و دکخیاس   -7-14 لاعئین شنی 

ا اومن ینممک یم تاننن یمکیدمن یمیند  همباه  یددده ینممک از جمنن یمو یهنمک ا دک صنیک  یمه  سن ح هیشننمک ن سنویط و  

مب و رمی  حبفن ا  ینممک دک حنن ا اومن و ک می  اصین ایمد  و اسایمده از وسمیل  ...ه و یمکشدمس ربسامک  یم لام نایکیدگ لاعا

 دهد.  ا اومن ایمن یم تیجن ین شبایر ینممک کا ین یش  اوکژا س لا 

 

 پایش و نظارت :   - 8

یصنیک  ایکابو نک  دفاب یهیید ینین  ینممکسنامن ن  یم همکمک    دفاب ربسنامک    ممیدده  تیسنرفبلا  و کوش نزاکش رمی  اجبا  سندد پایش :  - 1-8

و   دکلامن ین لادیب   دفاب ربسنامک    ممیددهلامه یکیمک تیسنر  3تصنییب و ایت  خیاهد شند. نزاکش رمی  اجبا  سندد هب  طننطباح  و لا می  فبایدد لابیی

 لامه دک یمنان سدج  و رمی  ینین  ینممکسامن لا بح خیاهد شد .   6هب 

 ین شبح ذیل خیاهد یید : صحنح سدد  مک  یب اجبا  نظارت :   - 8-2

  دک اجبا  دکسن  سندد  ین تبتنب یب  هده سنیربوایزکان یمیند  نسنیربوایزک  لایزشن  و نبوه هم  ربسنامک   مک  یب  منکبد سنبربسنامکان    - 8-2-1

 ایمد  ینممک خیاهد یید .  ویمکشدمس هممهدگ یددده

ین و رزشنکمن دک اجبا  دکسن  سندد ن یمکشندمس هممهدگ یددده ایمد  ینممک  سنیربوایزک  لایزشن     مک  یب  منکبد سنیربوایزکان یمیند  ن  - 8-2-2

 یب  هده لادیب ربسامک  و لادیب دکلامن خیاهد یید. تبتنب
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خ مب ین لادیب دکلامنن یصنیک  کو یشن  ین دفاب یهیید  دفاب ربسنامک    ممیددهنزاکشنم   دم ا  یمب دک یمزه زلام   تاننن شنده تیسنر    اکسنمن: 2تبصیر   

 شید.ینین  ا جمم لا 

یم طبح لایاکد  دم ا  یمب  عنی  ین تدوین اقدالام  لاداخنن ا / اصنتح   لادیبی  و کهیب ن اجبای  و ربسنامک  یم لاینمکی  تنم دکلامنلادیبان : 3  تبصیر 

 اقدام لا   ممیدد. سدج  و رمی  ینین دک یمنان 

 مراع تایید ، تصویب ، ابلاغ ، نگهداری ، توزیع و بازنگری : - 9

 خیاهد یید. لابج  تمیند این سددسدج  و رمی  ینین  سامک  و لادیب دکلامنن یمنان بر  تمیند: رس از تمیند اوینن لادیب  - 9-1

 س ینممکسامنن لابج  تصییب و ایت  این سدد خیاهد یید.ینتصییب و ایت : ک  - 9-2

  رمی  تیسر دفاب سدج  و  سددینین   گهداک  خیاهد شد و تیزی   عخ این   رمی  گهداک  و تیزی :  عنشن اصل این سدد دک دفاب سدج  و    - 9-3

 ینین  صیک  خیاهد نبف .

ینین  ین صنیک  سنملا ن رمی   ایمد  ینممک و لادیب ربسنامک  یم هممهدگ  دفاب سندج  و    یمکشندمس هممهدگ یدددهیمز گب : این سندد تیسنر   - 9-4

ینین     رمی دفاب سندج  و  و یمکشندمس هممهدگ یددده ایمد  ینممک   لادیب ربسنامک ن  ننس ینممکسنامنن لادیب دکلامنیک لایکد یمز گب  قباک خیاهد نبف .

 .لانایا دد رنیدهمد یمز گب  دک این سدد کا خمک  از یمزه زلام    مد  یمز گب  لا بح  ممیدد

 منابع و مرااع:   - 10

 1401سمن   -ویبای  ردجم-اسام داکدهم  ا ایمک یشی -1-10

 سنمس  هم  داخن  ینممکسامن -2-10
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تییهیییییه  

 کنندگا 

 سیربوایزک  لایزش  -ایهمم لاحمید 

 

مکشدمس هممهدگ یددده  ی- یداین فتح    سیربوایزک یمیند  -زهبا ریلاینمن

 ایمد  ینممک 

 

  لادیب ربسامک 

 تایید اولیه

تایید  

 کنند 

اانشین 

رییس  

 کری:ه

 یمنان سدج  و رمی  ینین   لاصیب

 30/10/1404لایکخ  

  

تصویب و 

ابلاغ 

 کنند 

 

 توزیع نسخ

 نسخه کپی دف:ر سنجش و پایش کیفیا

 

 

 


