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  و   هدف از تدوین این سنن د اقتی س سننلام سننمعه د عسط  ق سننلام اداف ای و اانایی تراق یی ع اوده از  ر    اس رنن آ از   ی   عرز هدف : - 1

  ق  یف قسا ن قیک ن غ ب عی   رد.     یف قان و   قرا ه ه یش ن تراقف دس زس

  یف قسا ن قیک ن غ ب الناعی اسه. تش یصی  و   قع قی  ه س   ی تف م  اد اس این س د  قدامنه  كاربرد : - 2

  تعاريف :- 3

  سنمعه  اقتی س و   هدارنای   قع قی  ه س   عرز   رن ع   یف قس  ط ع  رط  عرزرنی  ه ساس لیه تف م   ق  گی قده هف اه ن  و  یف ق  ط    عرز :  عرز -3-1

 . گی   عی صرقت ع اودای  ر   عه قت كسب و  ر   یف قس عرق   ق   گ ه قط گی س تصفیم ع ظرق  ط  یف ق  ط كفك   اس كط اسه    لی ی

  .پ ت ل: ت ققف س  عرزری عشا ک  ق تف م واحده س  یف قسا ن كط  صرقت  یجیا ل  ق  سا س تف م پ س    یف قسا ن و اق گ ااط اسه-3-2

  رند و  رن  یی      گ هی و عه قت  ق  صنر  امیم و قشن قط ه س  یف قس زعی ط اس كط ا    ط  ن عدامسنه ی  عسناسد ا ام  ط  ن عی  ر  ع اودای :-3-3

 ك هی اراقض  یف قس.  ك ا ل و قو  ه س  قع قی    هدف ك هی احاف ل ا ام و ی 

سنی سنه  یف قسنا ن  ق اد اس این سن د حصنرل ا فی  ن از قا یه تف م اسنا قداق ه س ا مغی از سنرس سن زع ن ه س  سیااسیا اارايب بارارسی:ا :  - 4

   لا سای دهه حفظ اقتی س سمعه و ایف ی  یف ق عی   رد.  

 سرپ واینق اقتی س سمعهمسئول پاسخگو: - 5

 مسئولاا ها و  اخ:اارات : - 6

    زه زع قی عش آ رده و قظ قت    اد اس صحیم س د قا    اهده  اق .   ق  س  زقگ  ،نیتدو هیعسئرل، سمعه ساقتی  نقیسرپ وا  -6-1

 عسئرلیه اد اس صحیم س د قا    اهده  اق .    ی عسئرل س پ سا ق  ی  پ سا ق  -6-2

  قع ن     اهده  اق . از حین و  سد  یف ق ر ایط و  قع ن سی  وظ یف  ر     تردط  ط عسئرلیه اد اس صحیم س د قا  ق حیلاط  عس لج پنرك  -6-3

 و  پذی     اس لازم  عداقک و  ه   یفط  ،  و اق ا ه  ،  پذی   رن ایط  وظ یف  ر  ع تدط     عسنئرلیه اد اس صنحیم سن د،  ق حیلاط  پذی    عسنئرل  -6-4

 ت  یآ قا    اهده  اق .

 عدی  پ سا قس و عدی   قع ن عسئرلیه قظ قت    اد اس صحیم س د قا    اهده  اق .   -6-5

 شاوه انجام كار :- 7

 

 مسئول اارا  موارد

  ق عط  عرزری  یف ق  ط قحرس   ق عط قینس عی رر  كط  یف ق  ط ا ران اضرس از  قع ن قیی عش قكای و اس ل   -7-1

  ی  د.   

پنرك عس لج / سرپ واینق اقتی   

سمعه/ س پ سا ق/ قا ط  

  عرز  سمعه 

 ق   (سنمعه، سنرپ واینق اقتی س سنمعه  اعرز  قئیس   ی، سن پ سنا ق، قا ط  رن ع )  سنمعه   عرز  ك قگ وه  -7-2

ه    ی تشننکی  عی رننر . د سنن ت ك قگ وه ه  سننط ع ه یکد ق   گناق عی گ    و  ی  ن  ط قی زسنن جی  عرزرننی،  

اولریه   دس قی زه س  عرزرنی، عشن قكه  ق   ق عط قینس  عرزرنی، قو  ه س  عرزرنی و اعک ق ت عرق  قی ز،   قسنی 

 دع ت  عرز   ط  هیفیك س ق دهه اقتی  ف قی عرز   ط    سعسنناف    ق عط ه  ی یو   ز   ییپ اث   شننی  عرزرننی، 

 و قاهک قه س  هدر    قسی عی گ   . ف قی 

 نقیپنرك عس لج / سرپ وا

سمعه/ س پ سا ق/   ساقتی 

 قا ط  عرز  سمعه 
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ترسننط واحد  یع اودا هی  ی ه     اولر طیو هف اه ن  ق ك  ف قانیسنن لاقط  ه  قصنند    ی عرزرنن ی زسنن جیق  -7-3

 هریو اول سنیعلا ح و   ق عط ق  ف قیو  ق ك قگ ه  عرز   ط    طی عرز  سننمعه ته  نیقا لا  سسننمعه    هفک ق ساقتی 

 رر .  یاقج م ع ی عرزر  س  د

سرپ واینق اقتی س 

 سمعه/قا لاین  عرز  سمعه

 ق قاسا س  سای  ی  ط  عرز  اث   ی و ی  گی س/تغیی  قاا ق  یف قان  ق ه   عرز  عراق  زی   ط ك ق    ه عی    -7-4

 رر . 

  عرز  ه   ق عروسیه ع  سب و    ا اص   زع ن ك ای و  دون ایج   حس تسجی   ط  یف ق اقایط عی گ   . •

رنیره ه  و تدا ی   عرزرنی    تردط  ط ه  ع   ب   احی و اد ا عی رنر . و ت  حد اعک ن از رنیره ه س  عرزرنی  •

 اساف  ه عی گ   . .,پفف ه، چه ه  ط چه ه و...(   می)اعا رع 

از عه قت ه س اقتد ط عرث  عث  هفدلی، عثده گ ایی، حف یه ا  فی هف اه    صننند  و عه   قی و  لسنننرزس  ق  •

 قاسا س اث   شی  عرزری و هفچین ك هی اضلا اب ه س  یف ق اساف  ه عی گ   .

 از دفمت س  ه و و    اهم، گری  و رف ف  ق  رق ه  ع   ب اساف  ه عی رر . •

 ط عراقع اقتد  ی عحیلای و ر صی و ی  ویژگی ه س     ه  ع   ب تردط و پیی از  عرز  این عراق  ك ا ل  •

 و  ق صرقت اعک ن     ف عی گ  قد.

  عرز  ه  عدا ی    عحاراس ا فی تسیین رده و پ ید د  ط اصرل ا فی  ا ه عی رر . •

 ك یط پ س  

یی(  عکارب   ی  اقو س  اسنن س قورننه )   ط  یف قان سنن پ یی    ز  ن و قورننی و     قک، ا ما ت ع  سننب  -7-5

 :عی گ   . این ا ما ت حداو  ر ع  عراق  زی  اسه اقایطرده،    قعرق   اقوس تجرین

 قحره و عیداق عص ف  اقو •

 اراقض د قدی   لیرة عهم  اقو •

 اهفیه پیگی س  سارقات •

 

پنرك عس لج/ اقوس ز عییم  

  اقو  قط

 عرق     حسب وس هف اه ن و  یف ق  ط  رده  اقایط  ه س عرز   و  پ قاك ی یکی ترضیح ت-تش یصی ه س    ی  ق -6-7

 گی  .اقایط و عحاراس عردر  قوس پ ت ل  ق ا ای ق  یف ق و اق عی    ی  ا ی پ س    ی  و عا صآ پنرك ترسط

:  قصنرقت تف س ت ف ی  یف ق/هف اه دهه هف ه گی اقج م اوداع ت تشن یصنی ی  پ قاك ی یك، پ سن   ا ی  1تبصیره

واحده س تشن یصنی ی  پ قاك ی یك عرظف هسنا د ع اوده ه س ود  از اقج م اودام تشن یصنی قا   اس  یف ق رن ح  ه د  

 و    ا ذ   ز رق  از اث   شی  عرز  ا فی  ن كسب ك  د.

- پ س   واحده س تش یصی

 پ قاك ی یکی

ك ینط   ی هن  و واحندهن س پن قاك ی یکی عرظف  نط اقاینط  عرز   نط  یفن ق و هف اه  ن  تردنط  نط عحاراس هن س    -7-7

  عرزری ت یید رده ترسط واحد اقتی س سمعه و ع لاد     سی سه ه س تصریب رده این واحد عی   ر د.

ك یط پ س   واحد ه س  

 پ قاك ی یکی / پ سا ق / ع ع  

اسا س ود  از د احی، ر ایط دسفی  ق قیک وقس و  رل عدت زع ن حضرق  یف ق      قا لاط  ق اف  ات ق  ق  -7-8

  تصفیم وس    اس كط كسی  ه  و  ا    قرا ه و   یف ق  ط د یگنین،  ه س  قو  و  عنای  احاف لی،  ق قیک وقس،  لا ات

 . رر  عی  ا ه   قک و    و  س  ه ترضیح ت  قف ید عی گی س

 ك یط پ س   ات ق اف  

 عرز   ط ع  قان  ق زعی ط ع اوده از  ر  و قرزا  پیی از زایف ن    تشنننکی  كمس ه س  ع  گی   اس زایف ن   -7-9

  ط صرقت قایگ ن اقج م عی رر .

عدقس كمس ه س  ع  گی  

   اس زایف ن 
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: ع  قان   ق اق از   ی  پنرنک ن زق ن و عدی )اضن س عج زس، سن یه  یف قسنا ن،    ه س عس ای(  ط رن كه  ق 2تبصیره 

 این كمس ه  ت غیب عی ررقد.

 عرز   نط عن  قان  ق زعن ن پنذی  ، حین  سنننا س و زعن ن ت  یآ و  عرز  و پیگی س پس از ت  یآ  ق   -7-10

زعی نط ه س قحره زایفن ن، قو  ه س ك هی  ق / ی  ق س زایف ن، قوقد پیشننن اه زایف ن و ع اوده از قرزا ، اهفیه و  

 وع تغذیط  ق سنن اه اول ترلد و تداوم  چگرقگی   و اقس تف س پرسننه    پرسننه  ما صنن ط  سد از ترلد، اهفیه رنن

 ری  هی، عنای س ری  ع  ق، عشکمت ری  هی و ع  اع تغذیط    ری  ع  ق اقج م عی رر .

 ق صرقت حضرق دفسی ع  قان پس از زایف ن  لارق هفنع ن  عرز  گ وهی  ط ع  قان پس از زایف ن  ق   ی  سا س  

 زق ن   گناق عی گ    و ع  قان   اس حضرق  ق كمس گ وهی ت غیب عی ررقد.

 كمس گ وهی ع قع از  عرز  چه ه  ط چه ه  ط ه  ع  ق قفی رر . :3تبصره 

ع ع / س پ سا ق   رک و   ی  

  سا س زق ن 

 ق  دو وقو   یف ق  ط  یف قسننا ن  ق واحد پذی   ك یط ا ما ت لازم  ق  صننر  رنن ایط پذی   و عداقک   -7-11

هن س عرق  اقاظن ق   اس  سنننا س و ت  یآ  نط  یفن ق و هف اه وس اقاینط رنننده و  عرق  قین ز، و اق ا هن ،  یفنط هن  و هنی نط

  ساد د ر  س یی قصب عی قف ید.

 

 عسئرل پذی  

 دو وقو  قا كط   سك  ده  عرز  ه     یترسننط پ سننا ق پذ ط   ی ه س  سننا س  ق  دو وقو     ف قانی   طك ی -7-12

  ناتی   تجه  ك ق ف ق،یحیرق    ع شنرق    ی،  و اعک ق ت  عی قاتعس ای  ر ، قگط  اقس و ا ه  سناد د رن  سن یی،  رن ع   

قفر ه و  ق    اهی ق  هدارنه   ی قا ز  لط و كیتفک  و سو  هدارنه ا   زقگ احضن ق پ سنا ق  ع تدط عث  ك ا ل ت ه،

 رر .  یگناق  پ سا ق ثده ع

 

 

 پ سا ق/ع ع  

  س  عده  یع اوده قو  ه س د یگنین، پ    قع ن و  رهیرنن  ع تدط     س عرز  ه   س سننا   ی   ق  ف قانی   طیك  -7-13

 .دیقف یع   اهیپنرك عس لج  ق و فهیر از پ سا ق احاف لی ق ری از  قع ن قا

  و  ت صنصنی    ی ه   ق  سنا س  و  ع ادسط  ا   رن یسا ین از عرق  5  حداو       قا لاط علا لب  عرزرنی  ق :4تبصیره  

 ق   پ ت ل سنننیسنننام ه    ی  ق  قف ی د، قا یه    ید    ی،  ه    یف قان كط  عهفی   قع قی   هدارنننای قک ت هفچ ین

 رر  و  ط وس تحری   ا ه عی رر . سا س  ر ه و  ق صرقت قی ز   اس  یف ق و هف اه وس پ ی ه گ ااط عی

 

پنرك عس لج / پ سا ق / ع ع  /  

 قا ط  عرز  سمعه 

 یف قاقی كط  چ ق ا امل حراس و ك هی سنلام هررنی قس هسنا د و ی   ط ه   لی ی قفیاراق د اعرز  لازم قا  -7-14

 .رر عی  ه س لازم  ا ه  ضفن ثده  ن  ق گناق  پ سا قس  ط   قرا ه  عرز    قی اه ك  د،
 هفط پ س  

  ق رل  سنا س ترسنط پ سنا ق  واولریه   دس اقزی  ی اولیط  عرز  ه س  ر ع اودای  یف قان   اسن س ا م     -7-15

 .ثده عی گ   گناق  پ سا قس  ق   پیگی س و

پ سا ق / ع ع  / قا ط  عرز  

سمعه / سرپ واینق اقتی ء 

 سمعه

اقجن م عی رنننر . و اموه     ن   SMART عرز  هن س زعن ن ت  یآ  ن  اسنننافن  ه از پ وتکن  ت  یآ ایفن    -7-16

پ سننا ق عسننئرل  یف ق از ا مع  یف ق قسننده  ط قایم غذایی، اس لیه، ع اوده از عح  اف ) ق   ی ه س د احی( 

 ا فی  ن كسب عی قف ید.

قحره پیگی س قان یج عسرق  ن  تن كیند و  ونه  ن لا  نط  یفن ق و هف اه  گن ه ا مع  ا ه عی رنننر  و  ن  ا نذ  ن ز رق  از ا مع 

  یف ق/هف اه ا فی  ن كسب عی رر .

 پ سا ق / ع ع  
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 ق زعی ط اس لیه اینیکی  یف ق  قصنرقت عشن وقه اینیرت اپی،  عرز  ه   ق زعی ط قحره   وا از ت ه، قحره  -7-17

قاه ااان  ن  یفن ق، تف ین هن س پیشنننگی اقنط از   وز ت وعدرز وقیندهن س افیی،  ن لا و پن یین  عندن از پ نط و سننن ی  عراق   نط

 ع تدط ؛    تردط  ط ر ایط و قی ز  یف ق ترسط اینیرت اپ  ا ه عی رر 

عسئرل واحد 

 اینیرت اپی/اینیرت اپ 

 ق ك ینط   ی هن   عرز  قایم غنذایی  نط  یفن ق  ن  اسنننافن  ه از عحاراس عرق  تن ییند واحند تغنذینط  یفن قسنننان ن    -7-18

  قگناقس رنده    قوس پ ت ل  یف قسنا ن اسناف  ه عی رنر . عحاراه  سن لاقط ترسنط عسنئرل واحد تغذیط   وز قسن قی عی  

 گ  قد.

 قصنرقتی كط   اس  یف ق عشن وقه تغذیط اقج م رنر ، عشن وق تغذیط عسنئرل  عرز  قایم غذایی و ع اوده ه س تغذیط اس 

  ط  یف ق عی   رد.

ه س  عرز   اقایط ق حیلاط اقج م عسنئرلیه ه س  قع قی ه  یك از ك  ق  قع قی       د یگ ه  ر  عسنئرل  :  5تبصیره 

لازم  ط  یف ق هسنا د و  ق این ح ل هی  ا  س  ق د یی كط و قرن  ط وس اد زه قفی  هد ح     له  ق  عرزرنه س  

هفچ ین عسنننئرل   ا    یگ س از ك  ق  قع ن قا قداق  عثم اینیرت اپ اد زه  عرز   ق دهنه قا یه غذایی قا قداق  و

و ك قر  س    تغذیط  ق عرق  چگرقط قاه قاان . اع    ی ااظم عسئرلیه  عرز   یف ق ترسط ك قر  س پ سا قس   ی

 .اقج م عی رر  ع ع یی  ق   ی ه س ع تدط

پ سا ق/ع ع // عش وق تغذیط/  

 عسئرل واحد تغذیط

 از   سد   عرزرننه س  و عیگ    ثده پ سننا قس   ق گناقرنن ت  ع ح ط  ه   ق  یف ق  ط  رننده   ا ه  ه س عرز   ك یط -19-7

   شی اث   پیگی س كط  اسه ذك   ط ثده عی رر . لازم  یف ق   عرز  ا م   ق   ه ده   عرز   ق م و ت قیخ    ذك   ت  یآ

 .    رد س پ سا ق عی عسئرلیه ه س دنء ع اح   تف م  ق  عرزره 

 

 پ سا ق / ع ع /س پ سا ق

 تغیی  و  عرز   تک اق  ط  قی ز  گی  ، چ  قچط و اق اقزی  ی عرق    قه   اث   شنی    یسنای   عرز  ع ح ط ه  از   سد   -7-20

 . اقزی  ی اث   شی عجد  اقج م عی گ   .رر   عی اقج م    رد اعرز  قحره

   عشن هده تغیی   ق   ی   ف قیترسنط پ سنا ق عسنئرل    ،س سنا   ف قانی  ی عرز   ر ع اودا یاث   شن  یك   جیقا 

 ق  ف قی  می هدارننه  سننه، اف ک   صننح  هیگ   .)ع ق د قا   یثده ع سو  ق گناق  پ سننا ق ی  یاقزاف ک    یف ق  

 ع  ق و ...(  یعرث     ر  طیاساف  ه از گ ركرعا ، تغذ

پ سا ق / ع ع / عسئرل ریفه / 

 س پ سا ق 

عس لج      گط  عرز  حین ت  یآ ترسنط پنرنك  ۲ه گ م ت  یآ  یف قان،  عرزرنه س پیگی س رنده،  ق ا م  -21-7

هف اه ت ییدیط گ ااط رنده، یك      ق پ وقده و یك      ط  یف ق   ی و پ سنا ق ثده و ترسنط  یف ق  و پنرنك  اقوسن ز

 .عی رر  اقایط

 

پنرك عس لج /  اقوس ز اوف قس 

 پ سا ق / ع ع   /

 ق ه  ع ه     سننا س  عرق   یف ق  100اقا  ب       سننمعه عرز     سننرپ واینق اقتی س سننمعه    هفک قس قا لاین-22-7

) د  ا عه   احی   .قف ید)عح سندط رنده ترسنط ك قرن  س  ع قس  یف قسنا ن(، اقزی  ی اث   شنی  عرزرنی قا پ یی عی

 (رده ترسط  اا  پ سا قس

 این  ققدوم  لارق و    رد  عی  یف قان  ط  اقایط  اعرزره س اث   شی  و اقزی  ی عسئرل سرپ واینق اقتی س سمعه :6تبصره 

 ك د. عی چك قا  عرزره 

 : ر  آ اث   شی  عرز   ط  یف ق ع هی قط عح سدط و گناق  عی رر .7تبصره 

 / قا ط  عرز  سمعه

 سرپ واینق اقتی س سمعه
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(، ،   ی ع اوده قوزاقطIVF یف قان ت  یصننی از   ی ه س  سننا س و ویژه) ط اسنناث  س اوقااقس، اسننکرپی، -23-7

سنن اه پس از ت  یآ ت  یك هفاط، تف س ت ف ی   و اق و سننرالات    24ترسننط ك قرنن  سنن ن ا لر پ،  ق   زه زع قی  

 ا اص صی   احی رده ع تدط    تش یآ  یف قس پ سیده عی رر  و  ق ا م اكس  ثده عی گ   .

ع هی قط عح سدط و  ط هف اه گناق     100ر  آ ا لر پ ر ع  قسده تسدا  ا لر پ اقج م رده  ط تسدا  ك   سا س *  

 تح ی ی و اوداع ت اصمحی لازم گناق  عی گ   .

عرقا    وز امیم هشنداق  ق  یف ق،  سنا س عجد  و ی    وز ه یك از امیم افرقه ارقا ترسنط ك قرن  سن ن  ط  :8تبصیره 

 قسد.ا مع سرپ واینق اقتی  سمعه عی

 سرپ واینق اقتی س سمعه

 ك قر  س ا لر پ

   اسن س  ع  سندای  قوزه س  ق(  ك قك  ن و  هف اه ن  ،   یف قان)  د عسط سنمعه  اقتی س  ه س   ق عط   ق عشن قكه  7-24

 .رر اقج م عی  تیریم سمعه
 سرپ واینق اقتی س سمعه

 

 پايش و نظارت:- 8

پ یی: ا عه و اد اس چك لیسنه پ یی اث   شنی  عرز   ط  یف ق ترسنط سنرپ واینق اقتی س سنمعه    هفک قس عسنئرل  هدر  كیفیه  صنرقت     8-1

  ك قگ وه اقتی س سننمعه  ق ع ه یکد ق  ط عدی   قع ن و   3  رط تصننریب و ا مخ  راهد رنند. گناق  پ یی  صننرقت  الکا وقیکی   احی و علا    ا ای د ع

 علا ح  راهد رد.  یف قسا ن

 قظ قت    اد اس صحیم این س د  ط ر ح ذی   راهد  ر :-8-2 

قظ قت    اف ک   پ سنا قان  ق اد اس  قسنه سن د   ط اهده قا ط  عرز   ط  یف ق  ق   ی ه  , سن پ سنا قان و سنرپ واینق اقتی س سنمعه عی    -8-2-1

   رد.

 قظ قت    اف ک   س ی  زی گ وه ه س  قع ن  ق اد اس  قسه س د  ط اهده سرپ واینق اقتی س سمعه و عدی   قع ن  راهد  ر .  -8-2-2

 قظ قت    اف ک   سرپ واینق اقتی س سمعه    اهده عدی  پ سا قس عی   رد.-8-2-3

 لا ب  ط عدی  پ سنا قس ،  صنرقت قوقررنه  ط  اا  سنرپ واینق اقتی س سنمعه گناقرن ت ادم اقلاد ق  ق   زه زع قی تسیین رنده ترسنط    اقسن ل:  9تبصیره 

 رر . هدر  كیفیه اقج م عی

 مراع تاياد، تصويب ، ابلاغ، نگهداری، توزيع و بازنگری:- 9

 ع دع ت یید این س د  راهد  ر .  ك قگ وه اقتی س سمعهت یید: پس از ت یید اولیط عدی   قع ن،    -9-1

 تصریب و ا مخ: قییس  یف قسا ن، ع دع تصریب و ا مخ این س د  راهد  ر .  -9-2

قگهداقس و ترزیع: قسن ط اصن  این سن د  ق  اا  سن جی و پ یی كیفیه قگهداقس  راهد رند و ترزیع قسنخ این سن د ترسنط  اا  سن جی و پ یی    -9-3

 كیفیه صرقت  راهد گ اه.

  زقگ س: این سن د ترسنط سنرپ واینق اقتی س سنمعه    هف ه گی  اا  سن جی و پ یی كیفیه  ط صنرقت سن لاقط عرق    زقگ س و اق  راهد گ اه.    -9-4

 قی   زه زعقییس  یف قسنا ن، عدی   قع ن ، سنرپ واینق اقتی س سنمعه و  اا  سن جی و پ یی كیفیه عیاراق د پیشن ه     زقگ س  ق این سن د قا   قا از  

 ا  س   زقگ س، علا ح قف ی د.

 منابع و مرااع:- 10

 1401س ل   -وی ایی پ جم-اااد ق  شی  اسا قداق ه س -10-1
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تییهییاییه  

 كنندگا 

 ك قر  س هف ه گ ك  ده ایف ی  یف ق -اددالط امحی سرپ واینق اقتی س سمعه   -زه ا پرقعرسی

 

 عدی  پ سا قس 

 تاياد اولاه

تاياد  

 كننده

اانشان 

رياس  

 كرا:ه

 اقتی س سمعه ك قگ وه عصرب 

  14/10/1404عرقخ 

  
تصويب و 

ابلاغ 

 كننده

 

 توزيع نسخ

 نسخه كپب دف:ر سنجش و پايش كافاا

 

 

 


