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سندد تمينن ه  يقع  تهيناا  يقد  ينمز هش  هم  هنامدسننميد  د تاما اوعم  و وگقرن   از ايهم  وع    د رمد  ديمو و هم   هدف از تدوين اين هدف:-1

ت کنک ععام  و تهيناا  سنمل  از و   هم  احناملد يمشند از يیيداد  يمحنحن پنشنین   از سسنن و    از ي قق  شندو تهيناا  و ععام هدف وگقرن    

 همشد.يد  ينکمو غ ب هنامدسنمو  د  خديم  رن نت ادتقم و هنامداو دضميت افااي  سنمست داسنم   د  يمسمل 

همشد،  ر   ادا  تهيناا  پاشکد يدينکمو غ ب  هم  هنامدسنمو هم و عساتاو ا  اين سندد  د واحد تهيناا  پاشکد و رگن  هش   :دامنه كاربرد-2

 همشد.الاايد يد

 تعاريف:-3

هم واا همشندد تم ينااو    هميد پاشنکد سن يمي  ا  ه  طقد يسننقن  ه ا  خديت دسنميد ه  رمد ر فن  يد شنقيد. رملاهم و لقازا  رملاهميد ر   :ایتجهیزات سرمایه   -1-3

 .هي ه ود  دا افااي   ا ه و همز هد خقهد ينا  اشن  همشدد

سننمسنت هنامدسنمو  د او ا  اين سدد حلقا اطاندمو از دیميت تاما اسنميداد هم  اهیغد از سق  سمزيمو هم  هملا سند ويت    سرییسرا ااما ب میریتسر:ی :- 4

 ح ظ و يیيداشت هيند  تهيناا  پاشکد يد همشد.

 يسئقا تهيناا  پاشکد هنامدسنمو ينکمو غ ب  مسئول پاسخگو:-5

 مسئوليت ها و اختيارات: -6

 همزه زيميد يششص شده و يظمد  ه  او ا  ححن  سدد دا ه  یيده  اد .  د   همزيی  ،نيتدو تنيسئقليسئقا تهيناا  پاشکد، - 6-1  

 يسئقلنت او ا  ححن  سدد دا ه یيده  اديد. رمدشدمسمو واحد تهيناا  پاشکد- 6-2  

 يسئقلنت يظمد  ه  او ا  ححن  سدد دا ه  یيده  اد . يدي   ديمو- 6-3  

 شيوه انجام كار: -7

 مسئول اجرا موارد 

ايبمد   د  طبق ضقاهط اهیغد ا اده رل تهيناا  پاشکد(  )پس از ثبت  خ يداد  شده    يل فد  ا ععام  س يمي رگن     -1-7

 . يد ر   پاشکد، ايبمدش    تهيناا واحد  
 تهيناا  پاشکد رمدشدمسمو  

 د يحل يشلقص،    يد همشدد)يميدد:رمهل و...( ر  يهد ا ه  اشکما  يی   عمهل اسن م ه    ا  يانقبععام  س يمي   -2-7

 . يد ر   ايبمدش  
 تهيناا  پاشکد رمدشدمسمو  

يت و  و، رملا ديد همشدداسن م ه    يقد    د هنامدسنمو  Back upيل فد ر  ويت    ا پس از خ يد تهيناا  س يمي   -3-7

  ا ه يد شق .فمرنقد ي هقط  تعبنق  هم  
 يسئقا تهيناا  پاشکد 

طبق ضقاهط    و سپس  يد شق هم  اضمف   ه  في ست يقوق   پس از تميند    Back up  يل فد  ا تهيناا  س يمي    -4-7

 . يد ر    د يحل ايبمد تهيناا  پاشکد، ايبمدش    اهیغد ايبمدش ا اده رل تهيناا  پاشکد
 يسئقا تهيناا  پاشکد 

يسبت ه  خ يد سو اعدايم     تم  يد شق    ديمو س مدش  ا ه  يدي  دخقاست خ يد ععام  يدرد يقد  ينمز هم هامهدید    -5-7

 . لازا حقد  پذي  
 يسئقا تهيناا  پاشکد 

خ وج رملا ويت ادسما ه  ش رت  و يسنددا     يد ر     تهيناا ، ای  از سمل  و يانقب ردن ا  ودو  و خ وج رگن   - 6-7

 . يد ر   ثبت    PMQ د سنسن   
 تهيناا  پاشکد رمدشدمسمو  
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  پايش ونظارت:-8

ف يت و او ا  چک لنسنت پمي  تمينن تهيناا  پشنننبمو تقسنط يسنئقا تهيناا  پاشنکد هم هاکمد  يسنئقا هيبق  رن نت هلنقد   :  پیهش- 8- 1

دسننمو الکن وينکد ط احد و يعمهق ف ايدد ي هقط تلنقي  و اهی  خقاهد شند. راادش پمي  هلنقد  فلنگد  د رانن   ديمو،  ادو و تهيناا  پاشنکد هنام

 يع ح خقاهد شد.

 يظمد  ه  او ا  ححن  اين سدد ه  ش ح ذيل خقاهد هق :  نظیتت:- 8-2

 يظمد  ه  یاگک   رمدشدمسمو تهيناا  پاشکد ه  یيده يسئقا تهيناا  پاشکد يد همشد.-8-2-1

 يد همشد.يدي   ديمو   ه  یيده يظمد  ه  یاگک   يسئقا تهيناا  پاشکد  -8-2-2

، هلنقد  دويقشنت ه   فن  هيبق   ديموخعمب ه  يدي   يسنئقا تهيناا  پاشنکد راادشنم  یدا ايعبم   د همزه زيميد تاننن شنده تقسنط   ادسنما  :1تبصرم  

 شق .رن نت ايهما يد

 مرجع تاييد، تصويب، ابلاغ، نگهداری، توزيع و بازنگری:-9

 پس از تميند اولن  يدي   ديمو، رانن   ديمو  ادو و تهيناا  پاشکد ي و  تميند اين سدد خقاهد هق .تیهید:  - 9-1

 دينس هنامدسنمو، ي و  تلقي  و اهی  اين سدد خقاهد هق .تصوهب و املاغ: - 9-2

يسش  احل اين سدد  د  فن  سده  و پمي  رن نت يیيداد  خقاهد شد و تقزي  يسخ اين سدد تقسط  فن  سده  و پمي  نگهداتی و توزهع:  - 9-3

 رن نت حقد  خقاهد ر فت.

اين سندد تقسنط يسنئقا تهيناا  پاشنکد هم هامهدید  فن  سنده  و پمي  رن نت ه  حنقد  سنملاي  يقد  همزيی   ع اد خقاهد ر فت.  میزنگمی:  - 9-4

يسنئقا تهيناا  پاشنکد و  فن  سنده  و پمي  رن نت يننقايدد پنشنديم  همزيی    د اين سندد دا خمدج از همزه زيميد  ،  دينس هنامدسننمو، يدي   ديمو

 یم   همزيی  ، يع ح ياميدد.

 منابع و مراجع:-10

 1401  سما  -وي اي  پده -اینبمدهششد  اسنميداد هم -1-10

 حمح  ايننمز : ا اده رل تهيناا  پاشکد  .ضقاهط يدي يت يیيداشت تهيناا  پاشکد  د ي ارا  ديميد -2-10

  سنقدالاال هم  اهیغد وزاد  ينبقع -3-10

 ضقاهط اهیغد ايبمدش ا اده رل تهيناا  پاشکد -4-10
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ترررهررریررر  

 کنندگی 

 هن  رانن   ديمو،  ادو و   - رن  پ يسم  دو يمو

 تهيناا  پاشکد 
    رمدشدمس تهيناا  پاشکد-یگد ه  ي اا

 تیهید اولی 

 
تی ید 

 کنند 

اینشین 

تهیس  

 کری: 

 ادو و تهيناا  پاشکد    ،يلقه  رانن   ديمو

 22/10/1404يقدخ 

تصروهب  

امرلاغ  و 

 کنند 
 

 توزهع نسخ

 نسخ  کپب دف:م سنجش و پیهش کیفیا

  


