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اعلاا مفقودی به مسئول 
واحد مدیریت اطلاعات 

سلامت

کنترل پرونده های موجود در واحد 
مدیریت اطلاعات سلامت

آیا پرونده تحویل واحد مدیریت 
اطلاعات سلامت شده است؟

بله

کنترل پرونده های موجود در واحد 
مدیریت اطلاعات سلامت

خیر

آیا پرونده در بخش بستری می 
باشد؟

بازیابی پرونده

بله

خیر

آیا پرونده مورد نظر در محل 
خود بایگانی شده است و موجود 

می باشد؟

کنترل دفاتر ارسال مراسلات موجود در 
واحد مدیریت اطلاعات سلامت

خیر

بله

آیا پرونده در دفتر درخواست 
لیست شده است؟

آیا پرونده در قفسه های هم 
جوار و یا شماره مشابه بایگانی 

شده است؟

خیر

آیا پرونده اسکن شده است؟

خیر

و ممهور نمودن  HISپرینت مجدد از 
اوراق و جمع آوری اطلاعات مالی و 

اوراق خالی از پذیرش و ترخیص

بله

تشکیل کمیته مدیریت اطلاعات 
سلامت و اعلاا مفقودی پرونده و 

تنظیم صورت جلسه شرح مفقودی 
پرونده و ضمیمه نمودن آن به پرونده

دستور ریاست بیمارستان به کلیه 
بیمارستان جهت - بخش(واحدهای 

جستجوی پرونده مفقودی در بخش ها

آیا پرونده مفقودی پیدا شده 
است؟

پایان فرایند

بله

خیراقداا در جهت بازسازی پرونده مفقودی

تشکیل کمیته مدیریت اطلاعات 
سلامت و اعلاا مفقودی پرونده و 

تنظیم صورت جلسه شرح مفقودی 
پرونده و ضمیمه نمودن آن به پرونده

پرینت برگ پذیرش از سیستم

پرینت گزارشات پاراکلینیکی و مالی 
پرونده از سیستم

مکاتبه با ادارات و سازمانهایی که کپی 
اسناد پرونده به آنها ارسال شده است 
در خصوص تحویل کپی از اوراق پرونده

مرتب کردن پرونده و قید کلمه المثنی 
بر روی تمامی اوراق

بایگانی پرونده

خیر

 

31/05/1406  

 

31/03/1405  


	فرایند پیگیری پرونده های مفقودی در واحد مدیریت اطلاعات سلامت-02-310305.vsdx
	Page-1


