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دبیر کمیته یا جلسهدبیر کمیته یا جلسه اعضای کمیتهاعضای کمیته شروع شروع ارائه دهنده عضو ثابت کمیته جلسهارائه دهنده عضو ثابت کمیته جلسهعضو مدعوعضو مدعو پایان پایان 

آيا ارائه دهنده از اعضاي ثابت 
كميته يا جلسه است؟

اطلا به ارائه دهنده ججت 
گزارش

آيا ارائه دهنده گزارش
از فايل پاورپوينت، اكسل و  

استفاده ميكند؟

بررسی فايل توسط دفتر 
بجبود كيفيت

ارائه گزارش با هماهنگی دبير كميته 
يا جلسه و با رعايت زمان در نظر 

گرفته شده

اطلا به عضو مدعو و ارساا 
فايل و آموزش نحوه ارائه 
ججت شركت در جلسه 

بله

بله

خیر

خیر

ارائه گزارش در كميته  
ها و جلسات

پايان فرآيند
حداكثر يک هفته قبل فايل 
به دبير كميته ارساا گردد

آيا فايل قابل ارائه است؟

بله

ارجاا فايل به ديبر ججت 
 48-24اصلح ظرف مدت 

ساعت
خیر
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