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ديدن  از صحت نگهداري داروها و تجهیزات پزشکی در شرايط مطلوب و ايمن و جلوگيري از آسيبمنظور اطمينانبه  اين دستورالعمل هدف: -1
 هاي ايمني بيمار در بيمارستان نيكان تدوين شده است. داروها و تجهيزات پزشكي مصرفي و درراستاي سياست

 ها، انبار دارويي، واحد بهداشت محيط هاي بستري، داروخانهكليه بخش دامنه كاربرد: -2

   تعاريف: -3
ت / داروهایی  : دارويي كه اشتباها براي بيمارستان ارسال شده يا طبق هماهنگي با شركت پخش تاريخ انقضاي آن نزديك اسداروي مرجوعي

 که با تغییر اوردر پزشک بیمار نیازی به مصرف آن ها ندارد. 
 . آوري آن توسط وزارت بهداشت و دانشگاه متبوع اعلام شده است : دارويي كه جمع داروي ريكال

 بندي گذشته است   : دارويي كه زمان اعتبار مصرف آن طبق مستندات درج شده روي واحد بستهداروي تاريخ گذشته
حمل دچار    طی با توجه به شرا ا یو... و  ینشت، شکستگ لیاز قب ی مشکلات  یدارا  یا مشکلات کارخانه  لیدل  که به  یزات یدارو و تجه  :عاتیضا

 گردد.   عهی و ضا یشکستگ
 سیاست اجرائی بیمارستان:  -4

  های گروه درمانی نیکان با استناد به اسناد ابلاغی بالادستی و استانداردهای اعتباربخشی با هدف از نگهداري صحيح داروها سياست بیمارستان
 میباشد. و همچنین جلوگیری از هدررفت سرمایه ایمنی بیماران در حین مصرف دارو و تجهیزات مصرفی  ،

    مسئول پاسخگو: -5
 انباردار -  مسئول فنی تجهیزات مصرفی –مسئول فنی داروخانه بستری  –رئیس بخش مراقبت دارویی 

 مسئوليت ها و  اختيارات:   -6

بر اجراي صحيح دستورالعمل را برعهده دارد و براساس شرح وظايف ابلاغي در محدوده  رئيس بخش مديريت دارويي مسئوليت نظارت 1-6
 باشد. فعاليت خود داراي اختيار مي 

 انباردار وظیفه تحویل ایمن داروهای یخچالی و غیریخچالی را مطابق با استانداردهای دور از نور و حمل ایمن بر عهده دارد.  2-6

3-6 
مسئول فنی داروخانه بستری وظیفه نظارت بر تحویل ایمن داروهای یخچالی، دور از نور و سایر داروها از انبار دارویی به داروخانه  

 دارد. ه بر عهدرا  بستری تا تحویل به بخش ها 

 سرپرستار هر بخش وظیفه نظارت بر چینش دارو و سرم های تحویلی در یخچال و تریتمنت و باکس دارویی بیماران را بر عهدا دارد.   4-6

 مسئول اجرا  شيوه انجام كار:   -7

فاقد منافذ  و   دارويي و تجهيزات پزشككي مصكرفي بخش مديريت دارويي بايد فضكاي مجزا و مسك قلي داشكته باشكد  انبار - 1-7
 و راه نفوذ حشرات و جوندگان به داخل انبار باشد.

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

دسكترسكی به فضكای داخلی انبار فقط برای افرادی که توسكط رئیس بخش مراقبت های دارویی مشكخ  شكده اسكت  - 2-7
 و از ورود افراد متفرقه به انبار خودداری گردد.  امکان پذیر باشد

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

تهویه انبار باید به نوعی صككورت گیرد که گرده هوا به طور دائو و کامل انجام شككود تا از تجمع گازها و رطوبت روی   -3-7
 اقلام و دیوارها پیشگیری شود.

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

بندي فلزي متناسب با حجو داروها و تجهيزات پزشكي مصرفي در انباردارويي و تجهيزات پزشكي مصرفي بخش  قفسكه  - 4-7
 انجام گردد. كف انبارمنظور جلوگيري از قرار دادن اقلام در مديريت دارويي به

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

باید در طبقات و همچنین اقلام گران قیمت  با ظروف شكکسكتنی و حسكاس به ضكربه    ،محصكولات دارویی مایع، حجیو  - 5-7
 تر قرار گرفته شوند.پایین

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

داروهای یخچالی به محض ورود به انبار بیمارسكككتان به یخچال دارای  بت دمایی و دماسكككنل من قل شكككده و دمای    -6-7
یخچال به طور روزانه چک شككود. همچنین یخچال دارویی بایسككتی مجهز به درب شككیشككه ای، قفل دار و متصككل به بر  

دهنده اطلاع رسكانی شكود. دمای اسكتاندارد  اضكطراری باشكد که در صكورت انحراف از دمای مجاز توسكط سكیسكتو هشكدار 
درصكككد بایسكككتی باشكككد. نگهداری هر گونه ماده غیر دارویی در   60درجه سكككانتی گراد و رطوبت آن نیز کمتر از  8-2یخچال  

 یخچال دارویی ممنوع است. همچنین فهرست داروهای موجود در یخچال با محل دقیق بر درب یخچال نصب شود.

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

در انباردارويي و تجهيزات پزشككي مصكرفي بخش مديريت دارويي، بايسكتي از تماس مسك قيو نور آفتاب با داروها و   - 7-7
 تجهيزات پزشكي مصرفي جلوگيري گردد.

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

رئیس بخش مراقبت   انبار دارویی موظف است از چینش کارتن های سرم بیش از تعدادی که شرکت مربوطه اعلام کرده خودداری کند. -7-8
 انباردار  –دارویی 

در انباردارويي و تجهيزات پزشكككي مصككرفي بخش مديريت دارويي، چيدمان اقلام بايسككتي برمبناي تاريخ انقضككا  و  - 9-7
  (First Expire First Out).ها صورت گيرددر قفسه  FEFOرعايت اصول  

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 
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ماه( بايسكككتي به رئیس    6، داروها و لوازم مصكككرفي با تاريخ انقضكككا نزديك  زیر ها و داروخانه  بخش،  دارويي در انبار  - 10-7
 بخش مراقبت های دارویی طی لیستی اعلام گردد.

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

زا بايسكتي در فضكايي  دارويي و تجهيزات پزشككي مصكرفي بخش مديريت دارويي، مواد قابل اشكتعال و آتش در انبار  - 11-7
 هاي بر  نگهداري گردد.مجزا از ساير داروها و به دور از سيو و كابل

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

نشاني سالو و آماده به  دارويي و تجهيزات پزشكي مصرفي بخش مديريت دارويي بايستي مجهز به كپسول آتش  انبار  -12-7
 كار در محل مناسب باشد.

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

 15طريق تعبيه سكيسكتو تهويه در محدوده   دارويي و تجهيزات پزشككي مصكرفي بخش مديريت دارويي از دماي انبار  - 13-7
 درجه حفظ گردد. 25الي  

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

 بت شككود و فاکتورهای دارویی به محض ورود کالا به   HISفاکتور اقلام دریافتی و حواله های خروجی در سككیسككتو    - 14-7
 های جدید در سیستو اضافه شوند.انبار با قیمت

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

اي يكبار بايسككتي انجام گيرد  دارويي و تجهيزات پزشكككي مصككرفي بخش مديريت دارويي حداقل هفته نظافت انبار  - 15-7
 همچنین قفسه های دارویی بایستی حداقل ماهی یک مرتبه تمیز شوند.

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

پاشكي  دارويي و تجهيزات پزشككي مصكرفي بخش مديريت دارويي، سكالانه يكبار بايسكتي درصكورت نياز سكو فضكاي انبار  - 16-7
 متناسب شود.

رئیس بخش مراقبت  
 انباردار  –دارویی 

را به صكورت ماهیانه  يا با تاريخ مخدوه    داروهاي تاريخ گذشكتهبخش ها، داروخانه و هر انبار دارویی موظف اسكت   - 7-18
در فرمت مربوطه تکمیل کند و کلیه بخش ها موارد را به داروخانه بسككتری تحویل دهند و مسككئول فنی داروخانه بسككتری  

قفسككه جداگانه تحت عنوان   کلیه موارد تاریخ گذشككته را با لیسككت مربوطه به انبار مرکزی تحویل دهد و در انبار مرکزی در
 تا امحا گردد.  ضايعات دارويي نگهداري شود

مسئول فنی  
  –داروخانه بستری 

 انباردار -سرپرستاران 

آوري شكده و طي يك فرم جهت مرجوع نمودن  جمعاز کلیه بخش ها  با نظارت مسكئول فني داروخانه    ريكالداروهاي    - 7-19
 گردد.می  به شركت، تحويل مسئول انبار داروخانه  

 اي جداگانه داراي اسو و مشخصات در انبار داروخانه نگهداري گردد. شدن به شركت در قفسهداروهاي ريكال تا زمان مرجوع

مسئول فنی  
  –داروخانه بستری 

 انباردار -سرپرستاران 
داروهاي مرجوعي  توسكط شكرکت پخش به انبار بیمارسكتان مسكئول انبار موظف اسكت    ارسكال اشكتباه یک کالادر صكورت    - 7-20

اي جداگانه تحت عنوان داروهاي مرجوعي تا زمان مراجعه شككركت جهت مرجوع نمودن دارو نگهداري در قفسككه راشككركت  
 .کند

مسئول فنی  
  –داروخانه بستری 

 انباردار -سرپرستاران 

قلو داروهای پرخطر در قفسككه ای جداگانه در انبار مرکزی، داروخانه بسككتری و کلیه بخش ها نگهداری میشككوند،    12  -7-21
 لازم به ذکر است ویال پتاسیو کلراید جدا از کلیه داروها نگهداری میشود.

مسئول فنی  
  –داروخانه بستری 

 انباردار -سرپرستاران 

مینه قرمز رنگ  ز بایستی اسو داروهای هشدار بالا که مطابق لیست اعلامی وزارت خانه در کلیه واحدها وجود دارد در   - 7-22
 نگهداری شوند.  48با فونت 

مسئول فنی  
  –داروخانه بستری 

 انباردار -سرپرستاران 

 که در پروتال بیمارستان و کلیربوک هر بخش موجود است بایستی زرد رنگ باشد.  LASAمینه اسو داروهای ز  -7-23
مسئول فنی  

  –داروخانه بستری 
 انباردار -سرپرستاران 

 داروهای با تشابه ظاهری که به صورت ماهانه به روزرسانی میشوند بایستی دارای برچسب زرد تشابه ظاهری باشند. -7-24
مسئول فنی  

  –داروخانه بستری 
 انباردار -سرپرستاران 

 کلیه داروهای یخچالی بایستی دارای برچسب آبی باشند. -7-25
مسئول فنی  

  –داروخانه بستری 
 انباردار -سرپرستاران 

داروهای یخچالی مطابق نقشككه هر واحد بایسككتی چیده شككوند و از چینش داروها در درب یخچال و یا انباره مازاد    - 7-26
 کالا در یخچال به نحوی که از گرده هوا جلوگیری کند و یا داروها به دیواره های یخچال بچسبد خودداری شود.

مسئول فنی  
  –داروخانه بستری 

 انباردار -سرپرستاران 

گانه پرخطر اسكت و هو جز دارو با تشكابه ظاهری، برچسكب قرمز بر برچسكب   12در صكورتی که یک دارو هو جز داروهای    - 7-27
 زرد رنگ اولویت دارد.

مسئول فنی  
  –داروخانه بستری 

 انباردار -سرپرستاران 

بخش هكا موظف بكه نگهكداری دارو و سكككرم هكا فقط در اتكا  تریتمنكت کكه مجهز بكه  بكت دمكای محیط میبكاشكككنكد و از   -7-29
 انباره داروها در انبارها خودداری نمایند.

مسئول فنی  
  -داروخانه بستری 

 سرپرستاران 
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  نظارت:  پایش و -8

 .دارويي می باشد پایش مستمر نتایل حاصله بر عهده مسئول فنی داروخانه بستری و مسئول انبارپایش:  - 1-8
 .مسئول بهبود کیفیت بر روند اجرای این دستورالعمل  نظارت دارندنظارت:  -2-8

 مرجع تایید، تصویب، ابلاغ، نگهداری، توزیع و بازنگری:  -9

 مدیر درمان مرجع تایید این دستورالعمل خواهد بود.تایید:  -1-9
 دستورالعمل خواهد بود. نیو ابلاغ ا بیمرجع تصو مارستانیب سیرئتصویب و ابلاغ:  -2-9
نسكخه اصكل این دسكتورالعمل در دفتر بهبود کیفیت نگهداری خواهد شكد. توزیع نسكخ این دسكتورالعمل توسكط دفتر بهبود  نگهداری و توزیع:   -3-9

 کیفیت صورت خواهد گرفت.
صكورت سكالانه مورد بازنگری قرار خواهد گرفت. رئیس بیمارسكتان، مدیر اجرائی، کمیته پایش  این دسكتورالعمل توسكط بهبود کیفیت بهبازنگری:    - 4-9

 ی زمانی عادی بازنگری مطرح نمایند.توانند پیشنهاد بازنگری در این دستورالعمل را خارج از بازهو سنجش کیفیت می

 منابع و مراجع:  -10

 مصوبات كميته دارو و درمان و تجهيزات پزشکی 
 

 تهیه کنندگان 

 دکتر پرگل باجلانی 
 مسئول فنی داروخانه بستری 

 دکتر هاله متین رخ 
 رئیس مراقبت دارویی 

 دکتر علی باقرنیا 
 مدیر درمان 

 

 

  

 

 تصویب و ابلاغ کننده تائید کننده تائید اولیه 

 فاطمه یوسفی 
 مسئول آموزه و بهبود کیفیت 

 دکتر علی باقرنیا 
 مدیر درمان 

 دكتر رضا تقدير
 رياست بيمارستان 

   

 توزیع نسخ 

 دفتر اعتباربخشی و بهبود کیفیت بیمارستان نیکان 

 

 

 


