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  ها و اطلاعات الکیرونیکی و تهیه نستهه پشتییاان  هنگهداری و پشتییاانی ننم  ااا ، اطمینان از هدف از تدوین این روش اجراییهدف :   -1

 ین رفین اطلاعات حیاتی  یماررتیان و ار رارتیای رتیارتت ارتکاف تی یت  از ننمور  ازیا ی ار زنان  روز اشتکا  ار رترورها و جگوریری از،

  اشد.خدنات ار  یمارریان نیکان غرب نی

 . الزانی ارت یمارریان نیکان غرب  فناوری اطلاعاتین رند ار واحد جرای ااكاربرد : دامنه  -2

 تعاريف :  -3

های تپی شتد  نممو   رای  ازررااندن  این نستهه  .شتواها و پایگا  ااا  ر یه نی ه تهیه و ذخیر  رتازی فای  (:Back Upپشتیبان     - 3-1

 روند.تار نیاطلاعات هنگام آریب ایدن و یا ن کوا شدن اطلاعات اصگی  ه

های اطلاعاتی نممو  ار قالای  شتتوا. این پایگا ای از اطلاعات  ا رتتاخیار ننم  ر یه نی ه نجموعه  :(Data Baseهن  پنیگنه داده - 3-2

 شوند.ها قا   خواندن و قا   اریرری  اشند ذخیر  نیها و رایانهته  رای اریگا 

3-3 -  Media :  تجهیزات یا ا زارهای ذخیر  رازی اطلاعات نانندCD   وDVD  وBlue ray  

ن ار اجرای این رتند، حوتو  اطمینان از نگهداری و پشتییاانی ااا  ها  وتورت ایمن  ارتیارتت  یماررتی  بامارسیاا::  يیسیااسیا اارا -4

   نی  اشد.نطا ق  ا ارناا ا لاغی رازنان های  ا اریی و اریانداراهای اعیاار هشی ویرایش پنج   

 نسئو  فناوری اطلاعات   مسئول پاسخگو: -5

 اخااارات :  مسئولاا ها و  -6

   و  ازنگری ار  از  زنانی نشهص شد  را  ر عهد  اارا.   ر اجرای صحیح رند نمارت ،نسئولیت تدوین نسئو  فناوری اطلاعات  6-1

 . تارشناس ان ورناتیک نسئولیت اجرای صحیح روش اجرایی را  رعهد  اارا 6-2

 مسئول اجرا شاوه انجام كار :   -7

ها و اطلاعات الکیرونیکی و تهیه نستهه پشتییاان تورت   پشتییاانی ننم  ااا این روش اجرایی نگهداری و   - 7-1

 رراا.تدوین نینسئو  فناوری اطلاعات  
 نسئو  فناوری اطلاعات

شتوا و آنوزش ااا  نیفناوری اطلاعات    ه پررتن نستئو  فناوری اطلاعات  روش اجرایی نر وطه تورت   - 7-2

 هسیند.پررن  نر وطه نگزم  ه اجرای صحیح آن 
 نسئو  فناوری اطلاعات

روز  ریری  ر روی هر رتترور ار هر شتتاانه Backupریزی  رنانه  Data Baseهای   ا ارتتی اا  از قا گیت  - 7-3

 تمریف شد  ارت.نسئو  فناوری اطلاعات  های  انک اطلاعاتی تور  یکاار  ه صورت خواتار  راراس قا گیت
 نسئو  فناوری اطلاعات

افزار و حج  اطلاعات تولید شتد  ارتاس نیزان اهمیت نرم و فاصتگه زنانی آنها  ر  Backupتشتهیص تمداا    - 7-4

 رراا.روز نشهص نیار هر راعت شاانه
 نسئو  فناوری اطلاعات

(  ر روی ررور  کاپ ررفیه نی شوا  HISشب از اییا یس رانانه اطلاعات  یمارریان ) 12هر شب راعت  - 7-5

اح  کاپ ها فشترا  نی شتوا و  ر روی رترور ایگری تپی نی شتوند و یک نستهه از آن ه   ر صت 3و ار رتاعت  

روز  ر روی رترورها نگهداری نی شتوند .  وتورت   30روی رترور خار   یماررتیان تپی نی شتوا. این اطلاعات تا  

رتتاعیی هر    وتتورت  INCRIMENTAL ار او نستتهه رایت نی شتتوند.  کاپ   Mediaه یگی  کاپ ها  ر روی 

صتاح  کاپ ها فشترا  شتد  و  ر روی رترور ایگری تپی نی شتوند.  کاپ از    3رتاعت انجام نی شتوا. و ار رتاعت 

   روز نگهداری نی شوا.  7انجام شد  و تا   12ررورها و ناشین های  هاری هر شب راعت  

فناوری  تارشناس 

نسئو   /اطلاعات 

 فناوری اطلاعات 
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ار ااخ   یماررتیان و ار راوصتندوض  تد حریق تورت     Mediaیک نستهه اطلاعات ذخیر  شتد   ر روی   - 7-6

 نی رراا.   افراااین نسهه ها پس از اریافت ررید تحوی    شوا.ذخیر  نی  فناوری اطلاعاتنسئو  
 نسئو  فناوری اطلاعات

شتوا و تورت  ایشتان ار نحی   تحوی  ااا  نی فرا انین ه   فناوری اطلاعاتنستهه اوم تورت  نستئو    - 7-7

 شوا.خار  از  یمارریان نگهداری نی
 نسئو  فناوری اطلاعات

های تکمی  شتتد   ر اجرای صتتحیح روش اجرایی  از طریق تنیر  چک لیستتت  فناوری اطلاعاتنستتئو   - 7-8

 نماید.نمارت نی
 نسئو  فناوری اطلاعات

 پايش و نظارت: -8

طراحی و  یالکیرونیک فرم  یماررتیان،  وتورتنستئو  فناوری اطلاعات  فرنت و روش رزارش پایش اجرای رتند  ا همکاری پنیش:   - 8-1

فناوری  ه تمییه فناوری اطلاعات    نا  یکاار تورت  واحد  3نطا ق فرآیند نر وط توتویب و ا لا  خواهد شتد. رزارش پایش اجرای رتند هر 

ی رتنجش و پایش تی یت  یماررتیان نطر  نا  یکاار تورت  افیر  هاوا تی یت  یماررتیان ار تمییه  6هر   و  و ندیریت اطلاعات رتلانت

 خواهد شد.  

 نمارت  ر اجرای صحیح این رند  ه شر  زیر خواهد  وا:نظنرت:   - 8-2

 ی نسئو  واحد فناوری اطلاعات خواهد  وا.نمارت  ر عمگکرا پررن   واحد فناوری اطلاعات ار اجرای رند  ر عهد   - 8-2-1

ار اجرای اررتتت رتتند  ر عهد  ندیر  فناوری اطلاعات  نستتئو  و   نمارت  ر عمگکرا نستتئو  واحد ندیریت اطلاعات رتتلانت - 8-2-2

 خواهد  وا. ییاجرا

،  وتورت رونوشتت  ه  اجراییخطاب  ه ندیر  فناوری اطلاعات  نستئو  رزارشتات عدم انطااض ار  از  زنانی تمیین شتد  تورت     اررتا :    1تاصتهه

 شوا.افیر  هاوا تی یت انجام نی

 مراع تائاد، تصويب، ابلاغ، نگهداری، توزيع و بازنگری:  -9

 طلاعات رلانت نرجع تایید این رند خواهد  وا.ندیریت افناوری و  ، تمییه ییپس از تایید اولیه ندیر اجراتنیبد:  - 9-1

  یمارریان نرجع توویب و ا لا  این رند خواهد  وا. رییستصویب و ابلاغ:  - 9-2

نستهه اصت  این رتند ار افیر رتنجش و پایش تی یت نگهداری خواهد شتد. توزیع نستس این رتند تورت  افیر  نگهداری و توزیع:   - 9-3

 ررفت.رنجش و پایش تی یت صورت خواهد 

نستئو  ، اجرایی یماررتیان، ندیر   رییساین رتند تورت   هاوا تی یت  ه صتورت رتا نه نورا  ازنگری قرار خواهد ررفت.  بنزنگهی:  - 9-4

 ی زنانی عاای  ازنگری نطر  نمایند.توانند پیشنهاا  ازنگری ار این رند را خار  از  از افیر رنجش و پایش تی یت نیفناوری اطلاعات و  

 منابع و مرااع: -10
10-1-   American Medical Record Association AMRA 
10-2-Fa.wikipedia.org/wiki 
 1401را    -ویرایش پنج   -اریانداراهای اعیاار هشی-10-3
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 تنیبد کننده  
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