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    آن د  اه صترا  ا د   یکه اونف ت خ  یل اانیا   یت خ  مشتص  و فتف   ا ا هیاو کی اطلین ن از پی ده ست ز   دستورااعمل  ا  دف   نیا  هدف:-1

 ج دیو ا ینظل  یاز ا    یخفم  و دا ادامه جه  ج رگ   نفهیاحو ام اه حقرق گ   ا  افم انطب ق مراجه فتفه است  دا ود ه اود دا ااستو    ینبرده است  و 

 ففه اس .  نیتفو دا ایل اسو ن نیک ن غ ب نفیف آ نیدا ا هیوحف  او

   ایل اسو ن نیک ن غ ب اعزامی می ا فف.اصش د / واحفد     اج ا  صحیح این سنف دا تل مدامنه كاربرد:  -2

 _   تعاريف: -3

 :مسئوليت ها و اختيارات-4

ستنف و ا زنر   دا ا زه زم نی مشتص  نظ ا  ا  اج ا  صتحیح تفوین،  مستورعی    م عی  مفی اهبرد کیفی  ا  دلک ا  مستورد ت خی  و   مستورد  -4-1

 .فناا ا  اهفه داا  ففه

 م عی و مسورد ت خی  مسورعی  نظ ا  ا  اج ا  صحیح این سنف اا ا  اهفه داانف.  مفی   -4-2

 از ط یق کنو د مسونفا  م ارط اه سنف، مسورعی  نظ ا  ا  اج ا  صحیح سنف اا ا  اهفه دااد . مسورد اهبرد کیفی    -4-3

 ک افن س ن ت خی  مسورعی  اج ا  صحیح این سنف اا ا  اهفه داانف. اصش د   دام نی و  منشی  -4-4

 

 گام های دستورالعمل:-5

دل ن اوز ثب  گ دد.     ست ا  اداا   نیو دا پ  قیاه طرا دق  HISدا ست م نه    ا یف ترست  منشتی اصش د   دام نی ل ایخفم   انج م فتفه جه  ا  -5-1

اوز   ف یفت  ااوفا  ،نصترا یا   یغ  اصت  و دا  یثب  خفم  ترست  منشت ل ا،یا  یاه ت خ  زیو ن   اداا   یدا صترا  انج م خفم  دا ست ا   غ    :1تبصره  

   انج م گ دد.  یآت

    انج م گ دد.  مفی ی  اطلاا   سلام ا یف ترس  مسورد   دا ثب  خفم    د  یا  ال ک د منش  قینظ ا  دق  -5-2

و اوااق مرجرد دا پ ونفه   مستتونفا ا     ا یف ترستت  مستتورد ت خی   خفم   ثب  فتتفه  ل ا،یا  یمصتترب دا زم ن ت خ  فیا  استت ش فتت ا و    -5-3

    گ دد. گزااش اییس ایل اسو نمط اق  داده فرد و مرااد افم انطب ق اصلاا و اه صرا  اوزانه اه اصش م ارطه و م د نه اه 

اگ  مراد  ،مشت دفه فترد  ل ایاز ا  ی فویدا دا    یمغ   ،پ ونفه   زیدا زم ن مل، و انج م فتفه ا فتف  حست ب تستریهفترد و    یت خ ل ایکه ا  یدا صترات-5-4

 گ فوه فرد.تل ش   مب غ مذکرا  ف یجه  دا ل ایا  انب یف  انران  چیاه د  ،ا فف  دیا 000/000/20 کلو  از  افم انطب ق 

واحف  حست بداصتف اه   50که ثب  خفم  اا مغفرد نلرده و   یاصشت حست بداصتف اه  50مب غ مذکرا    ، دیا  000/000/20دا مرااد کلو  از   :2تبصره  

 .منظرا گ دد  یت خ

 صت حب ن ف آینفف اییس م کز اه یصتلاحف حست اه انران پ داش و   ید  فصت  مب غ   نیانطب ق نفافتوه ا فتنف دا پ   افم  که مرااد  ییاصش د   :3تبصره  

 ادفا گ دد.   مذکرا  دا اصش

ا ا دا ستتت ا     2ترانف ت     یم ل استتتو نیا اییسمجرز از    ف یپس از دا  یواحف ت خ   دیا  000/000/20   ا لا  دا صتتترا  وجرد افم انطب ق  -5-5

 ددف. حیترض ل ایپ داخ  مجفد وجه اا اه ا   یدلا ،  یجه  پ داخ  وجه تل ش گ فوه و اه جزئ ل ایموم ا  ا  ا

که ثب  خفم  اا مغفرد نلرده ا فف  یاصش حس باه   ا یف ترس  مسورد ت خی   مب غ مذکرا ل ا،یا   داصرا  افم پ داخ  مب غ م ارطه ترس  -5-6

  .منظرا گ دد
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گ دد،    یخ وج صت دا م ا گه اعحست ب  یفت  که اه صترا  ا  ف یدا فت ل اانیا   یدا خصتر  ت خ  5-6و   5-5و   5-4مف د مرجرد دا انف    :4تبصره  

 .ا فف  ینل

ص دا  م کز سیا م ، ائ   ید ، ااض  ا م   یمفایل اانی اج زه خ وج از ایل اسو ن پیش از تسریه حس ب اا داانف که مجرز ت خی  تنه  ترس    -5-7

 .گ دد  یم میس  زم کاییس   ت ییفا    که  ،تقب  فرد    یسه مفاا، پزفک و مفصراتحس ب م عی ایل ا ا یف ترس   نصرا یا  یدا غ ففه ا فف.  

اف اد   ست ا  اه امضت  24و        فیو ست ا  ق  خیا  ذک  ت ا  یاه صترا  کوبصتراتحست ب  پ یین  دا    ا یفاز ن مب دگ ن فرق    کید    یتمهف م ع :5تبصره  

 .ا سف  5-7منفاج دا انف 

  تسریهقب  از   یا فف صفوا مجرز ت خ  دیا  000/000/000/3از    شیا ل ایا  صتراتحس ب کهیدا صترات  یو مم ملات  ین مه م ع آیینا  است ش   :6تبصره  

 .ا فف  یم   یا م  امک ن پذ   یدا د   یگ  میو تصل  ا م   ی، تنه  ترس  فص  مفحس ب

،  تستتریه حستت ب قب  از  ل ایا   یا  ت خ یمبن ، یم کز ترستت  واحف ت خ سیا م  و ائ    یا م ، د   یاز مف یدستتورا ت فن   ف یدا صتترا  دا -5-8

اعصت ق   ل ایو اه پ ونفه ا   ف یاز مق م صت دا کننفه مجرز دا  اا (نهیم کز دز نییا  تم)  یست ا  مجرز کوب 24مر ف است      مف     یت خ  مستورد

 .فینل 

مشتص      یت خ  ترست  مستورد و زم ن آن اه طرا فتف   اقست ط(نقف،  )، نحره (آزاد له،یا)م ننف نرع   تستریهنحره  جزیی    فیا    یدنر م ت خ -5-9

 .گ دد

   ی فیو ستنجش ک  شیپ   وهیدا کلترست  مستورد ت خی   اصش   کیو اه تفک  یاه صترا  فصت ا یف  پ ونفه د     یمرااد افم انطب ق م ع  یتل م -5-10

 .گزااش گ دد

و   ی یتکل  لهیگ دنف، الاوه ا  خفم   ا  یم  استتو    (و ف زنف  دلستت پفا، م دا،  )آنه    کیاقرام داجه    یکه خردفتت ن و    یک اکن ندا خصتتر   -5-11

 .نفیاسوف ده نل  تقسی از خفم    ترس  مسورد ت خی  تراننف یم  دیا 000/000/150گ دد، ت  سقف  یم کس  صراتحس بکه از  یپ سن  فیتصف

 .ا فف اییس ایل اسو ن  ینحره ا زپ داخ  آن ا  تشص نیو دلچن تقسی اسوف ده از خفم     فییت   :7  تبصه

جه    تستتهیلا   ج دیو ا تقستتی ا ا      تمهف ل استتو نینب فتتنف، ا  ی یتکل  لهیا  آنه  دااا  کیاقرام داجه     یکه ک اکن ن و    دا مرااد :8   تبصرره

 .نفااد صراتحس با زپ داخ  

 

  پایش و نظارت:- 6

، ا  دلک ا  دفو  اهبرد کیفی  ایل استو ن ، اصترا  اعکو ونیکی ط احی  ت خی ف م  و اوش گزااش پ یش اج ا  ستنف ترست  مستورد  پایش :   - 6-1

ایل اسو ن مط ا خرادف  پ یش و سنجش کیفی دا کلیوه اصرا  فص ی  و مط اق ف اینف م ارط، تصتری  و االا  خرادف فف . گزااش پ یش اج ا  سنف  

 فف.  

 نظ ا  ا  اج ا  صحیح سنف اه ف ا ذی  خرادف ارد :نظارت :   - 6-2

 خرادف ارد .  مفی  م عیدا اج ا  داس  سنف ا  اهفه  ت خی   واحفنظ ا  ا  ال ک د   - 6-2-1

 ا  ال ک د منشی اصش د   دام نی دا اج ا  صحیح سنف ا  اهفه مسورد مفی ی  اطلاا   سلام  خرادف ارد.  نظ ا     - 6-2-2

 نظ ا  ا  ال ک د مفی  م عی و مسورد مفی ی  اطلاا   سلام  دا اج ا  صحیح سنف ا  اهفه اییس ایل اسو ن خرادف ارد.   -6-2-3

، اصترا  اونرفت  اه دفو  اهبرد کیفی   اییساه   م عی  مفی مستورد ت خی  و  گزاافت   افم انطب ق دا ا زه زم نی تمیین فتفه ترست    : ااست د9تبصره  

 فرد.انج م می
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 مهجع تایید ، تصویب ، ابلاغ ، نگهداری ، توزیع و بازنگهی :  - 7

 م جع ت ییف این سنف خرادف ارد. پ یش و سنجش کیفی ، کلیوه ایل اسو ن اییست ییف: پس از ت ییف اوعیه   - 7-1

 تصری  و االا : اییس ایل اسو ن، م جع تصری  و االا  این سنف خرادف ارد.  - 7-2

نرهفاا  و ترزیع: نسصه اص  این سنف دا دفو  سنجش و پ یش کیفی  نرهفاا  خرادف فف و ترزیع نسخ این سنف ترس  دفو  سنجش و پ یش    - 7-3

 کیفی  صرا  خرادف گ ف .

ا  دل دنری دفو  سنجش و پ یش کیفی  اه صرا  س لانه مراد ا زنر   ق اا خرادف گ ف . اییس  نیک ن،گ وه دام نی    ا زنر  : این سنف ترس   - 7-4

و دفو  ستنجش و پ یش کیفی  میوراننف پیشتنه د ا زنر   دا این ستنف اا خ اج از ا زه زم نی ا د  ا زنر  ،    م عی  ، مفی مستورد ت خی ایل استو ن، 

   مط ا نل ینف.

 

 منابع و مهاجع:  -8

 د   داخ یدسورا اعمل  -8-1

 NIK-INS-FND-00021-00اه فل اه مفاک:  - گ وه دام نی نیک ن -"  دسورااعمل  ثب  ن ق  خفم   و صفوا مجرز ت خی "سنف  -8-2

 

 

 

 تهیه کنندگان

 ت خی   مسورد -سلیه فی محلف 

 
 مراد ت ییف مفی  م عی د فینگ 

دسورااعمل  ثب    "ا  اسون د اه سنف 

اه   "خفم   و صفوا مجرز ت خی  ن ق  

 فل اه مفاک : 

NIK-INS-FND-00021-00  

 کیفی   مسورد اهبرد -تکوم سبح نی

 

 مفی  اج ایی   -ص ا  ف یفیمحلف 

 تایید اولیه

 
تایید 

 کنند  

جانشین  

رییس 

 کمیته 

پ یش و سنجش کیفی    مصرب کلیوه

تصویب  1404/ 06/ 31مراخ 

و ابلاغ 

 کنند  

 

 

 توزیع نسخ

 نسخه کپی  دفو  سنجش و پ یش کیفی 

 

 

 

 


